Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Spotecznej Szkole Podstawowej nr 5 STO

ul. J. Kurczaba 5

w Krakowie

ROZDZIAL 1. PODSTAWA PRAWNA

§1

Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, zwanego w
dalszej réwniez czesci e-dziennikiem, przechowywania i przetwarzania w nim
danych uczniow, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 2002 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentac;ji (Dz. U. Nr 23, poz. 225 ze zmianami),

2) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

§2

Na podstawie art. 23 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do
zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych

w zwigzku z obowigzkami wynikajgcymi z rozporzgdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej i Sportu

z dnia 19 lutego 2002 r. sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty



i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekuhczej oraz rodzajow tej dokumentaciji.

§3

Administratorem danych osobowych jest Spoteczna Szkota Podstawowa nr 5
STO

w Krakowie. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja
obowigzkow wynikajgcych

z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego
2002 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekuhczej oraz rodzajow tej dokumentaciji.

§4

Zasady funkcjonowania e-dziennika zostaty opracowane na podstawie
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002
r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i
placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i
opiekuhczej oraz rodzajow tej dokumentacji. Na podstawie powyzszego
rozporzgdzenia w dzienniku elektronicznym wpisywane sg oceny czgstkowe,
a takze klasyfikacyjne oceny srédroczne i roczne.

§5

Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu sie na swoim koncie w
zaktadce Informacje

0 uczniu | Dane ucznia — zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych — ma dostep do podstawowych danych
teleadresowych ucznia.

ROZDZIAL 2. INFORMACJE OGOLNE

§1

Dziennik elektroniczny jest fragmentaryczng kopig dziennika lekcyjnego
prowadzonego

w szkole w formie papierowej. Dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, biblioteki,
pedagoga, psychologa oraz indywidualnego toku nauki prowadzi sie
wytgcznie w formie papierowe;.

§2

Oprogramowanie i ustugi systemu e-dziennika dostarczane sg przez
zewnetrzng firme Vulcan, wspotpracujgcg ze szkotg. Podstawg dziatania
dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez Dyrektora szkoty i
firme dostarczajgcg oraz obstugujgcag system dziennika elektronicznego.
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§3

Za niezawodnos¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych
umieszczonych na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa
odpowiada firma Vulcan, pracownicy szkoty, ktérzy majg bezposredni dostep
do edycji i przeglagdania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im
danych. Szczegdtowg odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy
nimi umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce prawa.

§4

Dostep do e-dziennika odbywa sie za pomocg portalu na stronie internetowe;j
https://uonet.vulcan.net.pl/powiatkrakowski. Po zalogowaniu sie na konto
uzytkownika uzyskujemy dostep do programow i modutdéw dostepnych w
dzienniku elektronicznym

na poziomie zabezpieczen ustalonych dla danej grupy uzytkownikow przez
Administratora dziennika elektronicznego.

§5

Wszystkie moduty i programy skladajgce sie na dziennik elektroniczny
zapewniajg realizacje zapisow, ktore zamieszczone sg w Wewngtrzszkolnym
Systemie Oceniania.

§6

Wewnatrzszkolny System Oceniania dostepny jest w sekretariacie szkoty
oraz na stronie internetowej www.gimnazjum5.krakow.pl.

§7

Na podstawie umowy zawartej miedzy firmg Vulcan dostarczajgcg system
dziennika elektronicznego a szkotg kazdemu rodzicowi przystuguje prawo
bezptatnej informaciji

0 swoim dziecku.

§8

Uzytkownicy e-dziennika zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w
niniejszym dokumencie i przestrzegania przepisow obowigzujgcych w szkole.

§9
Rodzicéw na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym oraz uczniéw na

poczgtkowych godzinach wychowawczych informuje sie o funkcjonowaniu e-
dziennika w szkole i o zasadach korzystania z jego zasobdw.

ROZDZIAL 3. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
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§1

Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktore osobiscie odpowiada. Konto identyfikowane jest
przez hasto oraz login, ktérym jest adres

e-mail podany przez uzytkownika osobom zarzgdzajgcym danymi w
dzienniku. Szczegdétowe zasady dotyczace kont sg omowione w
poszczegolnych rozdziatach niniejszego dokumentu.

§2

Ze wzgleddw bezpieczehnstwa tworzone hasto logowania do konta musi
sktadac sie

z co najmniej 8 znakdw i by¢ kombinacjg liter, cyfr (w tym przynajmniej jedna
litera powinna byc¢ wielka) i znakow niestandardowych (musi by¢ przynajmniej
jeden znak typu: @, #, $, *).

§3

Przy pierwszym logowaniu uzytkownik wprowadza swoj login oraz, nie
wpisujgc hasta, klika

na hipertgcze Przywracanie dostepu. Jezeli konto o takim adresie e-mail
istnieje w systemie, to

na ten adres zostanie wystana wiadomosc¢ z linkiem do formularza, w ktorym
uzytkownik ustala wtasne konto. Przy kolejnych logowaniach do konta
uzywamy hasta, ktére zostato ustalone przez uzytkownika.

§4

Uzytkownik zalogowany na swoje konto moze zmieni¢ adres e-mail uzywany
jako login

do dziennika elektronicznego. Jezeli z jakiegos powodu jest wymagane
ustawienie tego samego adresu e-mail (np. w przypadku rodzica/opiekuna
majgcego wiecej dzieci w szkole), zmiany adresu moze dokonaé wytgcznie
upowazniony do tego pracownik.

§5

Uzytkownik moze samodzielnie zmieni¢ hasto. W tym celu po zalogowaniu
sie na swoje konto klika w prawym gérnym rogu swoj adres e-mail i wybiera
opcje Hasfto. W przypadku zapomnienia (utraty) hasta do dziennika
uzytkownik musi wpisa¢ na stronie logowania swéj e-mail oraz, nie wpisujgc
hasta, klikngé na link Przywracanie dostepu. Na podany adres e-mail
zostanie wystana wiadomo$¢ z linkiem do formularza zmiany hasta, gdzie
mozna dokonac jego zmiany.

§6

Ustawienia administracyjne e-dziennika wymuszajg na uzytkowniku okresowg
zmiane hasta. System wymusza, aby kazdy uzytkownik zmieniat swoje hasta
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do konta co 30 dni. Przy zmianie hasta uzytkownik nie moze wpisa¢ haset
uzywanych przez ostatnie 90 dni.

§7

Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow Sieci kazdy uzytkownik
(administrator dziennika elektronicznego, dyrektor szkoty, wicedyrektor,
wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu, rodzic, uczen)
utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

§8

Po zakonczeniu szkoty, rezygnacji z nauki lub skresleniu z listy uczniow
konto ucznia oraz rodzica zostaje zablokowane i dostep do danych
archiwalnych mozna uzyskac tylko

w sekretariacie szkoty. Konta pracownikédw szkoty tracg waznos¢ po
wygasnieciu umowy

o prace.

§9

W przypadku podejrzenia, ze hasto zostato odczytane lub wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym
fakcie administratora dziennika elektronicznego (jezeli uzytkownik jest
pracownikiem szkoty) lub wychowawce klasy (jezeli uzytkownik jest uczniem
lub rodzicem), po czym musi niezwtocznie zmienic¢ hasto.

§10

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont, posiadajgce
odpowiadajgce im uprawnienia:

e NAUCZYCIELE
e zarzgdzanie ocenami z zaje¢ przypisanych nauczycielowi w planach
nauczania,
e zarzgdzanie wtasnymi tematami lekcji i zastepstwami,
e zarzgdzanie frekwencjg z prowadzonych przez siebie zajec,
e wglad w podstawowe dane osobowe wszystkich swoich uczniéw (imiona,
nazwiska) —
bez mozliwosci edycji,
e odczyt i wpisywanie uwag uczniom,
e wysytanie komunikatow indywidualnych i grupowych do rodzicow, uczniow
i pracownikow szkoty,
e wglagd w niektore dane wszystkich klas (tematy lekcji, frekwencje, plany
lekcji) —
bez mozliwosci edycji,
e dostep do swoich informacji (danych logowania, haset),
e mozliwo$¢ generowania raportow dotyczgcych nauczyciela i nauczanych
przez niego klas
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i przedmiotéw (przez Modut analiz),
e dostep do programow nauczania z mozliwoscig edycji (przez Panel
administracyjny).

e WYCHOWAWCY

e zarzgdzanie ocenami z zajeC przypisanych nauczycielowi w planie

nauczania

oraz wglad w oceny swoijej klasy,

e zarzgdzanie wtasnymi tematami lekcji i zastepstwami,

e zarzgdzanie tematami i zastepstwami swojej klasy,

e zarzgdzanie frekwencjg z prowadzonych przez siebie zajeé oraz zajec

swojej klasy,

e przypisywanie uczniéw swojej klasy do grup,

e mozliwo$¢ wglagdu do petnych danych uczniow swojej klasy (danych

osobowych, teleadresowych, informacji o rodzicach, przypisaniu do grup

zajeciowych, informacji
dotyczacych ochrony danych osobowych) — zmiany danych
osobowych moze wykonywac administrator, dyrektorzy oraz pracownik
sekretariatu,

e odczyt i wpisywanie uwag uczniom oraz edycja uwag klasy, w ktorej

nauczyciel jest wychowawca,

e mozliwo$¢ wysytania komunikatéw do pracownikéw szkoty, uczniow i

rodzicow,

e dostep do wydrukow, zestawien dotyczgcych klasy, w ktérej nauczyciel jest

wychowawca,

e wglad w dane wszystkich klas (tematy lekcji, frekwencje, plany lekcji) —

bez mozliwosci edycji,

e mozliwo$¢ generowania raportow dotyczgcych nauczyciela oraz klasy, w

ktérej nauczyciel jest wychowawcy (przez Modut analiz),

e dostep do programoéw nauczania z mozliwoscig edycji (przez Panel

administracyjny).

e PRACOWNIK SEKRETARIATU
e prowadzenie ksigg i zamykanie lat szkolnych,
e edycja stownikdw i struktury szkoty,
e edycja filtrow oraz szablondw list i pism,
e wWpisywanie, a takze edycja danych osobowych,
e mozliwo$¢ wprowadzania uwag i orzeczen dotyczgcych ucznidw,
e generowanie wszystkich zestawien i wydrukéw dostepnych w programie,
e wykonywanie eksportéw i importéw danych,
e prowadzenie rejestrow wydanych dokumentéw (legitymaciji, rejestru
wypadkow),
e dostep do danych archiwalnych uczniéw,
e eksport i import danych z sekretariatu.



e DYREKTOR
e odczyt i edycja danych osobowych ucznidw,
e wglad w dzienniki lekcyjne wszystkich klas,
e odczyt uwag i komunikatow,
e tworzenie zestawien dotyczgcych catej szkoty (ucznidw, nauczycieli,
odwiedzin),
e modyfikacja rejestru obserwacji — jezeli dyrektor jest nauczycielem
prowadzgcym
lub nauczycielem wychowawcg, to pozostate uprawnienia dziedziczy po nich.

e ADMINISTRATOR
e zarzgdzanie  wszystkimi danymi  szkoty:  jednostkami, uczniami,
pracownikami szkoty majgcymi dostep do systemu, a takze przedmiotami,
lekcjami, planami nauczania, rozktadami materiatu, planami lekcji,
e mozliwo$¢ usuwania i zaktadania nowych kont w dzienniku elektronicznym,
e wglad w statystyki, zestawienia, wydruki i raporty catej szkoty,
e zarzgdzenie panelem administracyjnym, czyli ustawieniami catego
dziennika elektronicznego,
e dostep do eksportéw i importdéw (miedzy innymi: robienie kopii catej bazy
danych
i dziennika elektronicznego, rozktadow nauczania),
e zarzgdzanie uwagami, orzeczeniami i komunikatami umieszczonymi w
systemie dziennika, tworzenie grup w klasach i przypisywanie do nich
uczniéw,
e petna edycja danych w dziennikach klas (oceny, frekwencja, tematy),
e przydzielanie uprawnien dla wszystkich kont w systemie.

e RODZIC
e odczyt komunikatéw od wychowawcy i innych nauczycieli,
e wysytanie komunikatow do wychowawcy i innych nauczycieli,
e odczyt ocen i szczegotowych informacji o nich,
e przegladanie frekwencji swojego dziecka w przypadku, gdy szkofa
odnotowuje jg
w e-dzienniku,
e przegladanie uwag i osiggnie¢ uczniow,
e przegladanie podstawowych danych osobowych wiasnego dziecka,
e przegladanie planu lekcji z dostepem do informacji dotyczacych tematéw
Z3)ec,
e dostep do imion i nazwisk nauczycieli uczacych w klasie dziecka,
e przegladanie zapowiedzi sprawdziandw i innych typow zadan.

e UCZEN
e odczyt komunikatéw od wychowawcy i innych nauczycieli,
e wysytanie komunikatow do wychowawcy i innych nauczycieli,
e odczyt ocen i szczegotowych informacii o nich,

e przegladanie frekwenciji, jesli takowa jest odnotowywana,
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e przegladanie uwag i osiggniec.

§11

Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z aktualnymi
podrecznikami uzytkownika, ktére sg dostepne na stronie producenta
oprogramowania firmy Vulcan.

§12
Uprawnienia przypisane do kont mogg zostaé¢ zmienione wytgcznie przez

administratora dziennika elektronicznego za zgodg lub na polecenie
dyrektora szkoty lub jego zastepcy.

ROZDZIAL 4. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

§1
W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z
rodzicami — wywiaddwki, konsultacje, indywidualne spotkania z
nauczycielami, rozmowy telefoniczne.

§2

Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia — pozytywne lub negatywne —
wymaga szczegolnego odnotowania, powinien wpisa¢ odpowiednig tresc
uwagi do rodzica (prawnego opiekuna)

za pomocg modutu UWAGI, wybierajgc odpowiednig kategorie.

§3

Wiadomos$ci umieszczone przez modut UWAGI bedg automatycznie
dodawane do kartoteki ucznia w formie:

a) daty wystania,

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,

c) kategorii uwagi,

d) tresci uwagi.

§4

Usuniecie przez nauczyciela prowadzgcego lub wychowawce wpisanej
UWAGI dla ucznia

ze swojego konta w zaktadce UWAG! w dzienniku elektronicznym powoduje
usuniecie jej

z systemu, przez co nie bedzie ona niewidoczna w kartotece ucznia.



ROZDZIAL 5. ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§1

Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole
odpowiedzialny jest administrator dziennika elektronicznego, ktéry w tym
zakresie wspoétpracuje z dyrektorem

i wicedyrektorem, sprawujgcymi nadzér pedagogiczny nad funkcjonowaniem
e-dziennika

w szkole. Dyrektorzy posiadajg wszystkie uprawnienia administratora.

§2

Wszystkie operacje dokonywane na koncie administratora dziennika
elektronicznego powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwagg i po
doktadnym rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty.

§3

e Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego nalezy w
szczegolnosci:

a) zapoznanie uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania

systemu,

b) przekazywanie informacji o nowych kontach bezposrednio ich wtascicielom
lub wychowawcom klas,
c) wprowadzanie nowych uzytkownikéw systemu,
d) odpowiadanie za poprawnosc¢ tworzonych jednostek i klas, list nauczycieli,
przydziatow zajeé¢, nazewnictwa przedmiotéw i wielu innych elementéw,
ktérych edycja mozliwa jest tylko z konta administratora i sekretarza,
e) kontaktowanie sie z obstugg techniczng firmy Vulcan w razie
nieprawidtowego dziatania systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z
zaleceniami technikéw firmy Vulcan,
f) pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

§4

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty dokonuje
administrator dziennika elektronicznego za zgoda dyrektora szkoty lub
wicedyrektora.

§5

Jesli nastgpi zablokowanie konta uzytkownika, administrator dziennika
elektronicznego ma obowigzek:
e skontaktowac sie osobiscie z uzytkownikiem i wyjasni¢ powdd blokady,
e W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomié
dyrektora szkoty,
e sprawdzi¢ wraz z uzytkownikiem aktualng zawartos¢ jego konta z
tworzonymi kopiami bezpieczenstwa i — jesli jest taka potrzeba —
przywrocic¢ prawidiowg jego zawgartoéé



oraz poméc w wygenerowaniu nowego hasta.

§6

Administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udostepniaé
nikomu zadnych danych konfiguracyjnych, moggcych przyczyni¢ sie do
obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL 6. DYREKTOR SZKOLY

§1

Za kontrolowanie poprawno$ci uzupetniania dziennika elektronicznego
odpowiada dyrektor szkoty.

§2

Do 15 wrzesnia kazdego roku dyrektor szkoty sprawdza wypetnienie przez
sekretarza, wychowawcow klas i nauczycieli wszystkich danych potrzebnych
do prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

§3

Dyrektor szkoty jest zobowigzany:

e kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i uwag przez
nauczycieli,

e systematycznie odpowiadac¢ na wiadomosci uzytkownikow e-dziennika,

e kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie dyrektora
szkoty: poprawnos$¢, systematycznosc¢ oraz rzetelnosé dokonywanych
wpisOw przez nauczycieli,

e dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie,
mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate
bezpieczenstwa,

e dbac o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu.

§4

Do obowigzkoéw dyrektora szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkoleh dla
nauczycieli.

§5

Czes¢ zadah dyrektor moze przekaza¢ wicedyrektorowi w ramach
sprawowanego przez nich nadzoru pedagogicznego.

ROZDZIAL 7. WYCHOWAWCA KLASY
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§1

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wychowawca klasy. Kazdy
wychowawca jest odpowiedzialny za prowadzenie e-dziennika w zakresie
opisanym w tym rozdziale.

§2

Wychowawca klasy do kontroli i edycji danych uczniow powinien uzywaé
programu Dziennik lekcyjny Optivum. Program ten pozwala w wygodny
sposbb zarzadza¢ danymi ucznidéw

oraz danymi klasy.

§3

Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, wychowawca klasy ma
obowigzek skontaktowaC sie w tej sprawie z sekretarzem szkoty lub
administratorem, ktorzy sg uprawnieni
do edycji danych osobowych uczniow.

§4

Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad okreslonych w
Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

§5

W przypadku przejscia ucznia do innej szkoty lub klasy wychowawca zgtasza
ten fakt sekretarzowi. Na podstawie takiej informacji sekretarz moze
przenies$¢ jego dane do innej klasy lub wykresli¢

z listy ucznidéw po uzyskaniu zgody dyrektora.

§6

Przed koncem roku szkolnego, w terminie ustalonym przez dyrektora, kazdy
wychowawca klasy jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia
dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym.

§7

Na poczagtkowych godzinach wychowawczych wychowawca powinien
wyjasni¢ uczniom zasady funkcjonowania dziennika w szkole i wprowadzi¢ do
systemu adresy e-mail uczniéw, ktorzy chcg mie¢ dostep do dziennika
elektronicznego.

§8

Na zebraniu z rodzicami wychowawca klasy ma obowigzek zebra¢ informacje
o adresach e-mail rodzicéw, ktorzy chcg mieé¢ dostep do dziennika
elektronicznego i wpisac je do systemu.
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ROZDZIAL 8. NAUCZYCIEL

§1

Kazdy nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego:
e ocen czgstkowych,
e przewidywanych ocen rocznych,
e ocen $rodrocznych i rocznych,
e uwag dla klasy, grupy lub pojedynczych uczniow.

§2

Nauczyciel powinien nadawaé wage wpisywanym przez siebie ocenom
biezgcym. Ustala sie nastepujgce orientacyjne warto$ci w ponizszych
grupach przedmiotow:

Forma aktywnosci Waga oceny — Waga oceny —
ucznia przedmioty humanistyczne przedmioty
i artystyczne matematyczno-
przyrodnicze
sprawdzian 5 6
kartkdwka 4 4
zadanie domowe 2-3 1-3
odpowiedz ustna 4 3-4
aktywnos$¢ na zajeciach 1-2 1-4
projekt 4 3-4

Uwaga! W szczegodlnych, uzasadnionych przypadkach wymienione powyzej
wagi ocen mogqg zostac przez nauczyciela zmodyfikowane.

§3

Wpisdw ocen powinien dokonywaé nauczyciel prowadzgcy zajecia zgodnie z
instrukcjg
oraz zasadami zawartymi w Wewnagtrzszkolnym Systemie Oceniania.

§4

Oceny biezgce muszg zosta¢ wpisane do e-dziennika w ciggu trzech
kolejnych dni nastepujgcych po umieszczeniu tych ocen w dzienniku
papierowym. W przypadku duzych sprawdzianéw oraz wypracowan i
projektéw nauczyciel jest zobligowany do wprowadzenia ocen z tych prac

do dziennika elektronicznego w terminie do 8 dni od momentu
przeprowadzenia owych sprawdziandéw lub odebrania od uczniéw projektow.
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§5

Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nie moze by¢ usuwana ani
zmieniana

bez podania przyczyn takiego postepowania. Jesli nauczyciel pomyli sie
wprowadzajgc btedng ocene lub nieobecno$é, powinien jak najszybciej
dokonac korekty i powiadomi¢ o tym fakcie danego ucznia.

§6

W terminach ustalonych w Wewnagtrzszkolnym Systemie Oceniania
nauczyciel ma obowigzek wystawi¢ oceny srodroczne, przewidywane oceny
roczne i roczne oceny klasyfikacyjne.

§7

Nauczyciel moze umieszczac informacje o kazdej pracy klasowej, tworzgc
nowe zadanie

na karcie Oceny i po wybraniu typu zadania Praca klasowa lub Sprawdzian
pisemny okresli¢

w szczegoblnosci pola Zapowiedz i Wykonanie, ktére méwig o zapowiadanych
terminach pracy klasowej. Na podstawie ww. informacji wszyscy nauczyciele
w szkole majg obowigzek tak planowaé swoje prace klasowe, aby nie zostaty
naruszone zasady opisane

w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

§8

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. nie ma prawa
umozliwia¢ korzystania z zasobdéw osobom trzecim.

§9

Uczestnictwo w szkoleniach z zakresu e-dziennika dla kazdego nauczyciela
jest obowigzkowe.

§10

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel
ponosi takie same konsekwencje jak w przypadku przepiséw dotyczgcych
szkolnej dokumentaciji.

§11

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do
dziennika elektronicznego, aby osoba postronna nie miata dostepu do
komputera.
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§12

Nauczyciel powinien sprawdzaé wiarygodnos¢ informaciji o ostatniej wizycie w
dzienniku elektronicznym, ktéra bedzie widoczna po zalogowaniu sie na
wiasne konto i kliknieciu

na swoj adres e-mail w prawym gérnym rogu ekranu.

§13

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien
niezwtocznie zawiadomié

o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego. Po zakonczeniu pracy
nauczyciel musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

§14

Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu
komputerowego
w nalezytym stanie.

§15

Nauczyciel powinien dbaé, by poufne dane prezentowane na monitorze
komputera nie byly widoczne dla 0osob trzecich.

§16

Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia,
czy sprzet nie zostat

w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia
takiego stanu rzeczy nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym administratora
dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 9. SEKRETARIAT

§1

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialny jest sekretarz.

§2

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie dyrektora szkoty,
administrator dziennika elektronicznego moze przydzieli¢ pracownikowi
sekretariatu konto z uprawnieniami nauczyciela, nie dajgc jednak Zzadnych
mozliwosci edycji danych dotyczgcych ocen i frekwencji w zadnej klasie.

§3
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Pracownik sekretariatu jest zobowigzany do przestrzegania przepisow
zapewniajgcych ochrone danych osobowych i débr osobistych uczniow, w
szczegolnosci do niepodawania zadnych informacji z systemu drogg
niezapewniajgcag weryfikacji tozsamosci osoby (np. drogg telefoniczng).

§4

Na pisemng prosbe rodzica sekretarz powinien udostepnié¢ rodzicowi
informacje na temat wszystkich danych osobowych dotyczacych jego dziecka
przetwarzanych w dzienniku elektronicznym. Dane dotyczgce ocen, uwag i
frekwencji przekazuje tylko wychowawca klasy,

do ktérej uczen uczeszcza.

§5

Sekretarz jest odpowiedzialny za wpisanie danych osobowych nowych
uczniéw do ksiegi uczniéw oraz edycje danych ucznia dotyczgcych: danych
osobowych, skreslen z listy ucznidw, rezygnaciji

z nauki, przeniesienia do innej klasy. Pozostate dane (np. przypisanie do
grup w klasie) wprowadza wychowawca.

§6
Sekretarz jest zobowigzany do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odnos$nie nieprawidtowego funkcjonowania dziennika

elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez nauczyciela
administratorowi dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 10. RODZIC

§1

Rodzice (prawni opiekunowie) majg swoje niezalezne konto w systemie
dziennika elektronicznego, zapewniajgce podglad postepdw edukacyjnych
ich dziecka oraz dajgcych mozliwosé komunikowania sie z nauczycielami w
sposob zapewniajgcy ochrone dobr osobistych innych ucznidw.

§2

Na poczatku roku szkolnego rodzic, ktory chce korzysta¢ z e-dziennika,
podaje wychowawcy swdj adres e-mail (ktory bedzie loginem do konta w
dzienniku) oraz uzyskuje informacje,

w jaki sposob uzyskacé dostep do tegoz dziennika. W przypadku nieobecnosci
na zebraniu rodzic ma mozliwo$¢ podania wychowawcy potrzebnych danych
do utworzenia konta w innym terminie.

§3

Rodzic w swoim koncie ma mozliwos¢ zmiany swojego hasta. Operacja
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zmiany hasta zostata szczegdtowo opisana w instrukciji.

§4

Rodzic ma obowigzek zapozna¢ sie z Regulaminem dziennika
elektronicznego. Fakt zapoznania sie z tymi zasadami potwierdza podpisem
na liscie u wychowawcy podczas pierwszego zebrania

w szkole.

§5

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym
szkoty i ma obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym
nieupowaznionym osobom.

§6

Jezeli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma
prawo do odwofania sie wedtug standardowych procedur obowigzujgcych w
szkole.

ROZDIAL 11. UCZEN

§1

Na poczatkowych lekcjach z wychowawcg uczniowie bedg zapoznani przez
nauczyciela
z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego.

§2

Uczen ma obowigzek zapozna¢ sie z Regulaminem dziennika
elektronicznego.

§3

Dla ucznia, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania lub zajecia
wyrownawcze, tworzy sie osobny dziennik papierowy i tam gromadzi sie
informacje o toku nauczania.

§4

Uczenh przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie
same prawa, obowigzki

i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie. Nie ma jedynie dostepu do
konfiguracji powiadomien

e-mailem.
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ROZDZIAL 12. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

§1

Postepowanie dyrektora szkoty w czasie awarii:

1) Dyrektor szkoty ma obowigzek sprawdzi¢, czy wszystkie procedury
odnosnie zaistnienia awarii sg przestrzegane przez administratora dziennika
elektronicznego i nauczycieli.

2) Powinien on dopilnowaé jak najszybszego przywrdcenia prawidiowego
dziatania systemu.

3) Musi zabezpieczyé $rodki na wypadek awarii w celu przywrocenia
normalnego funkcjonowania systemu.

§2

Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

1) O fakcie =zaistnienia awarii administrator dziennika elektronicznego
powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

2) Jesli usterka moze potrwac dtuzej niz jeden dzien, administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢c na tablicy ogtoszen w pokoju
nauczycielskim odpowiednig informacije.

3) Jesli z powoddw technicznych administrator dziennika elektronicznego nie
ma mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomic
o tym fakcie dyrektora szkoty.

4) Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika
elektronicznego, administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany
do uruchomienia i udostepnienia danych potrzebnych do kontroli z ostatniej
kopii bezpieczenstwa.

§3

Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:

1) W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej, nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez
siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (ewentualne oceny i uwagi) oraz
wprowadzi¢ te dane do dziennika elektronicznego tak szybko, jak tylko to
bedzie mozliwe.

2) Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych majg by¢ zgtaszane osobiscie w dniu ich zaistnienia jednej z
wymienionych osob:

a) administratorowi dziennika elektronicznego,

b) sekretarzowi szkoty,

c) dyrektorowi szkoty.

3) W Zzadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej
préby usuniecia awarii ani wzywa¢ do jej naprawienia osob do tego
nieupowaznionych.

ROZDZIAL 13. POSTANOWIENIA KONCOWE
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§1

Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji powstate na podstawie
danych

z elektronicznego dziennika majg byC przechowywane w sposéb
uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

§2

Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie np. haset, ocen,
frekwenciji itp. rodzicom
i uczniom drogg telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng
identyfikacje rozméwcy.

§3

Mozliwos¢ edycji danych ucznia majg: administrator dziennika
elektronicznego, dyrektor szkoty, wicedyrektor, wychowawca klasy oraz
sekretarz.

§4

Wszystkie dane osobowe ucznidw i ich rodzin sg poufne.

§5

Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzica innym organom na
zasadzie oddzielnych przepisow i aktéw prawnych obowigzujgcych w szkole
np. innym szkotom w razie przeniesienia,

a takze uprawnionym urzedom panstwowym.

§6

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ w
sposob jednoznacznie uniemozliwiajgcy ich odczytanie.

§7

Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba,
zobowigzujg sie

do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o ochronie
danych osobowych, potwierdzajgc to wiasnorecznym podpisem na
odpowiednim dokumencie.

§8

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, nosniki
pamieci, ptyty CD lub DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w
szkolnym archiwum.
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§9

Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniac

nastepujgce wymogi:

e W komputerach wykorzystywanych w szkole do obstugi dziennika
elektronicznego musi by¢ wgrane legalne oprogramowanie.

e Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.

e Do zasilania zaleca sie stosowac filtry zabezpieczajgce przed skokami
napiecia.

e Oprogramowanie i numery seryjne powinny byC przechowywane w
bezpiecznym miejscu.

¢ Informacje kontaktowe do serwiséw nalezy przechowywa¢ w bezpiecznym
miejscu.

e Instalacji oprogramowania moze dokonywacé tylko administrator dziennika
elektronicznego. Uczen ani osoba trzecia nie mogg dokonywac¢ Zzadnych
zmian w systemie informatycznym komputerow.

e Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinna by¢ zabezpieczona.

e Nie wolno nikomu pozyczaé, kopiowa¢ ani odsprzedawac
licencjonowanego oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty.

o Wszystkie urzgdzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposéb wedtug
zasad obowigzujgcych w szkole.

§10

Integralng czes¢ niniejszych zasad stanowig aktualne podreczniki do
Systemu UONET wydawane przez firme VULCAN.

Powyzszy Regulamin zostat pozytywnie zaopiniowany przez Rade
Pedagogiczng Spotecznej Szkoty Podstawowej nr 5 STO w Krakowie w dniu
15 pazdziernika 2014 roku i zatwierdzony do realizacji. Stat sie tym samym
zatgcznikiem do Statutu szkoty.
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